
2020—2021学年度第一学期第十五周工作安排
（12月7日—12月11日）

南京师范大学附属苏州石湖实验小学石湖校区

	项目
	主要工作
	职能部门
（责任者）

	总体管理工作
	1. 做好7日下午梅子涵教授来校公益讲演相关工作。
2.做好10日民主评议校长暨二届二次教代会相关工作。
3.继续做好校史馆建设工作。
[bookmark: _GoBack]4.继续做好教师职称申报相关工作。
5.继续开展随堂听课活动；新上岗教师汇报课考核活动。
6.继续做好校园疫情防控、垃圾分类和“光盘行动”等工作。
7.做好各项后勤保障。
	  全体教师
校长室、相关人员

	教育
工作
	1.做好2020年秋季教育学校家庭经济困难学生生活补助。
2.做好2020年中小学“交通安全”教育专题活动。
3.5日、6日、12日王晓旸老师和严萍淞老师参加区中小学骨干班主任培训。
4.9日叶勤华老师和吴佳怡老师参加中小学骨干心理老师课程素养提升第四阶段培训。
5.11日分年级段开展晨会观摩活动。
6.继续做好班级日常防疫和相关记录。
7.继续开展“争做光盘侠”活动和督促学生做好青年大学习。
	德育处、班主任

	教学
工作
	1.6至8日，四位教研组长赴常熟参加语文培训；上交“我的天堂我的水”征文。
2.8日校武术队到临湖实验中学参加区武术比赛；部分英语教师参加苏州市乡村骨干教师培育站小学英语12月实践研修活动。
3.10日个别音乐老师到胥口中心小学参加区中小学音乐教学观摩研讨活动。
4.11日全体美术组老师到邵昂校区参加区校际协作美术教研组教研活动；石湖校区三至六年级学生进行校英语现场作文比赛。
	教导处、学科教师

	科研
工作
	1.11日部分教师参加苏州市小学教育科研协作会活动，洪志琴老师上展示课。
2.整理汇编研究报告、工作报告、成果汇编、校本教材、学生获奖整编、教师论文成果汇编和学校荣誉等结题资料。 
	教科室、相关人员

	教技
工作
	1.督促老师们及时上传照片到棒小孩平台。
2.继续开展梅花课题研究活动，丰富研究成果。
3.继续做好设备维护和保障工作。
	教技室、相关人员

	人事
工作
	1.完成并上报2020年度小学和幼儿园的编制年报。
2.协助做好幼儿园人员整体划转、申请开立区人事管理系统新帐户等工作。
3.完成教师资格证注册材料上报。
4.继续做好高级和一级职称评定教师的材料在线初审。
5.做好学校相关人事数据、宣传信息的统计和上报。
	校长办

	工青妇工作
	1.完成教职工迎新系列活动报名准备工作。
2.继续做好跳大绳小分队的训练工作，落实好比赛服装。
3.做好学生进馆阅读工作。
4.学期中，图书馆平台数据检查工作。
5.做好晨检及缺课上报工作。
	工会、图书馆

	后勤
服务
	1.继续配合各科室做好后勤服务工作。
2.继续做好校园疫情防控工作和垃圾分类工作。
3.12月10、11日参加后勤安全培训。
	总务处

	幼儿园
	1.加强师幼日常行为规范，各班进一步丰富环境与区域材料，加强幼儿学习习惯的培养。 
2.各班加强幼儿餐点与午睡的管理，进一步做好冬季幼儿的保育护理工作，重视幼儿良好生活习惯的养成。 
3.加强班级卫生消毒工作，重视冬季传染病的防控。 
4.加强专室和公共游戏区的管理，继续丰富游戏材料,积累体现幼儿游戏水平和能力的过程性资料。 
5.12月8号相关人员参加2021年创建省优评估标准培训。
	相关人员



